Práctica 18: Freyssinier Veryán Ileana Esther
González Islas Wendy Lucero
Los controles y su aplicación

♥ Control Etiqueta 

El control Label o Etiqueta es un simple control que se utiliza para mostrar texto, descripciones, información para el programa.

Las etiquetas son los textos que describen cada objeto o grupo de objetos que forman parte de un formulario. Por lo tanto siempre van asociadas a otros elementos, los cuales reciben el nombre de controles. 

Las etiquetas ayudan al usuario a entender la función cada control del formulario. Entre otras cosas describen el contenido de los campos y dan nombre a los valores de las casillas de verificación (checkboxes) y de los botones de opción (radiobuttons)
♥ Control cuadro de texto
El cuadro de texto es el control estándar que se usa para ver y editar datos en formularios e informes. Se pueden mostrar numerosos tipos diferentes de datos en los cuadros de texto y también se pueden usar para realizar cálculos. En este artículo se explica cómo crear y usar un cuadro de texto y se explican asimismo algunas importantes propiedades de los cuadros de texto.

Para agregar un cuadro de texto dependiente a un formulario o informe, arrastre un campo desde el panel Lista de campos.

1. Abra el formulario o el informe en la vista Presentación o la vista Diseño haciendo clic con el botón secundario en el formulario o el informe en el panel de exploración y, a continuación, haciendo clic en la vista que desee.

2. En el grupo Controles de la ficha Formato, haga clic en Agregar campos existentes.[image: image1.png]


 

3. En el panel Lista de campos, expanda la tabla que contiene el campo que desee enlazar al cuadro de texto.

4. Arrastre el campo hasta el informe o formulario desde el panel Lista de campos.

Para obtener más información sobre cómo trabajar con el panel Lista de campos, vea el artículo Agregar un campo a un formulario o informe.

También puede agregar un cuadro de texto dependiente a un formulario o informe agregando primero un cuadro de texto independiente y, a continuación, estableciendo la propiedad Origen del control del cuadro de texto en el campo al que desee enlazarlo.

♥ Control botón de órdenes
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Control Botón de Comando (Commandbutton)
Es el control principal de la forma, contiene el código principal del programa y su activación por el usuario provoca que se realicen los principales procesos del problema planteado (aquí es donde se capturan datos, se realizan operaciones, etc.). 
Permite que la aplicación inicie, interrumpa o termine un proceso. 

Propiedades
Cancel True/False. Establece si el botón se comportará como el botón cancelar en el formulario y se invocará su evento Click cada vez que se presione la tecla ESC.

Caption Establece el texto que muestra el botón.

Default True/False. Establece si el botón se comportará como el botón predeterminado en el formulario.

Font Establece la fuente, estilo y tamaño para el texto del control.

Name Nombre del botón.

Visible True/False. Establece si el botón será visible para el usuario.

Eventos
Click Ocurre cuando se hace clic sobre el botón.

Métodos
SetFocus Mueve el enfoque al botón.
♥ Control cuadro de lista
El control de cuadro de lista muestra una lista de valores u opciones. El cuadro de lista contiene filas de datos y suele tener un tamaño de modo que se vean en todo momento varias filas. Las filas pueden tener una o varias columnas, que pueden aparecer con o sin encabezados. Si la lista tiene más filas de las que se pueden mostrar en el control, Access mostrará una barra de desplazamiento en el control. El usuario está limitado a las opciones que se ofrecen en el cuadro de lista; no se pueden escribir valores en un cuadro de lista.
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♥ Control cuadro combinado 
El control de cuadro combinado es una manera más compacta de presentar una lista de opciones; la lista queda oculta hasta que se hace clic en la flecha desplegable. El cuadro combinado también permite escribir un valor que no aparece en la lista. De este modo, el control de cuadro combinado combina las características de un cuadro de texto y las de un cuadro de lista.
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 Haga clic en la flecha para que se muestre la lista desplegable.
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 Haga clic en una opción de la lista desplegable.

Los cuadros de lista y los cuadros combinados pueden ser controles dependientes (control dependiente: control utilizado en un formulario, informe o página de acceso a datos para mostrar o modificar los datos de una tabla, consulta o instrucción SQL. La propiedad OrigenDelControl (ControlSource) del control almacena el nombre del campo del que es dependiente.) o independientes (control independiente: control que no está conectado con un campo de una tabla, consulta o instrucción SQL subyacente. Un control independiente se suele utilizar para mostrar texto informativo o imágenes decorativas.). Estos controles pueden buscar valores en una lista fija elaborada por el usuario, o bien, pueden buscar valores en una tabla o consulta. Para crear un cuadro de lista o un cuadro combinado dependiente que busque valores en una tabla o consulta, asegúrese de que el formulario está basado en un origen de registros (origen de registros: origen de datos subyacente de un formulario, informe o página de acceso a datos. En una base de datos de Access, puede ser una tabla, una consulta o una instrucción SQL. En un proyecto de Access, puede ser una tabla, una vista, una instrucción SQL o un procedimiento almacenado.) que incluya un campo de clave externa (clave externa: uno o más campos de tabla (columnas) que hacen referencia al campo o campos de clave principal de otra tabla. Una clave externa indica cómo están relacionadas las tablas.) o un campo de búsqueda (campo de búsqueda: campo utilizado en un formulario o un informe de una base de datos de Access que muestra una lista de valores recuperados de una tabla o consulta, o almacena un conjunto estático de valores.). De este modo, se pueden crear las relaciones necesarias para vincular los datos del cuadro de lista o cuadro combinado a los datos del formulario.
Crear un cuadro de lista o un cuadro combinado mediante un asistente

1. Haga clic con el botón secundario del mouse (ratón) en el formulario en el panel de exploración y, a continuación, haga clic en Vista Diseño.

 Nota   Este procedimiento asume que el formulario está enlazado a una tabla o consulta. Algunos de los pasos no tendrán aplicación si el formulario es independiente. Para determinar si el formulario está enlazado a una tabla o consulta, presione F4 para mostrar la hoja de propiedades. En la ficha Datos de la hoja de propiedades, el cuadro de la propiedad Origen de registro muestra la tabla o consulta a la que está enlazado el formulario.

2. En el grupo Controles de la ficha Diseño, asegúrese de que Utilizar Asistentes para controles [image: image7.png]


esté seleccionado. 
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3. Haga clic en la herramienta Cuadro de lista[image: image9.png]


 o Cuadro combinado[image: image10.png]


.

4. En el formulario, haga clic en el lugar donde desee colocar el cuadro de lista o el cuadro combinado.

Dependiendo de su elección, se iniciará el Asistente para cuadros de lista o el Asistente para cuadros combinados.

5. Cuando el asistente pregunte cómo desea obtener los valores del control, siga uno de estos procedimientos:

· Si desea mostrar los datos actuales de un origen de registros, haga clic en Quiero que el cuadro de lista/cuadro combinado busque los valores en una tabla o consulta.

· Si desea mostrar una lista fija de valores que cambiarán raras veces, haga clic en Escribiré los valores que desee.

· Si desea que el control realice una operación de búsqueda en vez de funcionar como una herramienta de entrada de datos, haga clic en Buscar un registro en el formulario según el valor que he seleccionado en el cuadro de lista o cuadro combinado. De este modo, se crea un control independiente con una macro incrustada que realice una operación de búsqueda basándose en el valor especificado por el usuario.

6. Siga las instrucciones para especificar cómo deben aparecer los valores.

7. Si ha seleccionado una de las dos primeras opciones que figuran en la primera página del asistente, se le preguntará qué debe hacer Access cuando se seleccione un valor. Siga uno de estos procedimientos:

· Para crear un control independiente (control independiente: control que no está conectado con un campo de una tabla, consulta o instrucción SQL subyacente. Un control independiente se suele utilizar para mostrar texto informativo o imágenes decorativas.), haga clic en Recordar el valor para utilizarlo más adelante. De este modo, Access recordará el valor seleccionado hasta que el usuario lo cambie o cierre el formulario, pero no escribirá el valor en ninguna tabla.

· Para crear un control dependiente (control dependiente: control utilizado en un formulario, informe o página de acceso a datos para mostrar o modificar los datos de una tabla, consulta o instrucción SQL. La propiedad OrigenDelControl (ControlSource) del control almacena el nombre del campo del que es dependiente.), haga clic en Almacenar el valor en el campo y, a continuación, seleccione el campo al que desee enlazar el control.

8. Haga clic en Siguiente y escriba una etiqueta para el control. Esta etiqueta se mostrará junto al control.

9. Haga clic en Finalizar.
♥ Control grupo de opciones 
La función específica del control OptionButton es permitirle al usuario elegir entre diferentes opciones dentro de un grupo de opciones. Este control no se utiliza de a uno solo, si no que se debe tener por lo menos 2 de ellos, ya que sería ilógico utilizar uno solo.

En este grupo de opciones solo puede estar un solo botón de opción seleccionado al mismo tiempo
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Luego, de acuerdo a la opción seleccionada, se utiliza en algún procedimiento o función para realizar alguna opción u operación.

 

